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План работы приемной комиссии 

ГБОУПО "ССК" на 2023-2024 учебный год

№
п/п Мероприятия по профориентации Сроки

проведения Ответственный

Организационная работа

1 Разработка и утверждение плана работы 
приемной комиссии в 2023 году Январь 2023 г. Заместитель 

директора по УВР

2 Разработка и утверждение Правил приема в 
ГБОУПО "ССК" на 2023-2024 учебный год

Январь -  
февраль 2023 г.

Заместитель 
директора по УВР

3 Утверждение Положения о приемной 
комиссии ГБОУПО "ССК"

Январь -  
февраль 2023 г.

Заместитель 
директора по УВР

4 Формирование состава приемной комиссии 
ГБОУПО "ССК"

Январь -  
февраль 2023 г.

Администрация
колледжа

5

Разработка нормативных документов по 
организации и осуществлению приема 
граждан на обучение в 2023г. по 
образовательным программам среднего 
профессионального образования

До 1 марта 
2023 г.

Заместитель 
директора по 

УВР,Заместитель 
директора по УПР

6
Изучение нормативных документов, 
определяющих правовую основу приема на 
2023-2024 учебный год

До 1 марта 
2023 г.

Ответственный 
секретарь ПК

Работа по приему абитуриентов

1
Размещение информации о работе приемной 
комиссии на официальном сайте ГБОУПО 
"ССК"

До 1 марта 
2023 г.

Заместитель 
директора по УВР, 

методист

2

Разработка образцов бланков, необходимых 
для приема абитуриентов:
-  бланки "Заявление" для абитуриентов;
-  бланки "Расписка" для абитуриентов; 
-журнал регистрации абитуриентов;

Февраль -  
май 2023 г.

Ответственный 
секретарь ПК

3 Подготовка помещения для работы 
приемной комиссии и его оформление Май 2023 г. Заведующий

хозяйством

4 Организация материально -  технического 
оснащения приемной комиссии Май 2023 г. Заведующий

хозяйством

5 Оформление информационных материалов 
для абитуриентов и их родителей Май 2023 г. Ответственный 

секретарь ПК
6 Информирование абитуриентов о текущем Весь периода Ответственный



рейтинге поступления работы ПК секретарь ПК

7
Обновление информации по приему 
абитуриентов на официальном сайте 
ГБОУПО "ССК"

Ежедневно во 
время приема

Ответственный 
секретарь ПК

8 Мониторинг выполнения контрольных 
цифр приема

Еженедельно 
с 1 июля по 

1 декабря 2023 г

Ответственный 
секретарь ПК

9 Организация приема абитуриентов и их 
родителей, рассмотрение жалоб и заявлений

Весь периода 
работы ПК

Директор, 
Ответственный 
секретарь ПК

10
Предоставление оформленных личных дел 
абитуриентов в учебную часть и 
формирование учебных групп

До 25.08.2023г
Ответственный 
секретарь ПК 
Учебная часть

11
Проведение заседаний приемной комиссии 
по рекомендациям к зачислению 
абитуриентов в колледж

До 15.08.2023г.
Директор, 

Ответственный 
секретарь ПК

12 Издание приказа о зачислении До 31.08.2023г. Заместитель 
директора по УПР

13 Проведение контрольного сбора 
абитуриентов 2023 года 31.08.2023г.

Администрация, 
кл. руководители, 

мастера п/о

14
Подведение итогов работы и 
предоставление отчета о работе ПК на 
педагогическом совете

Сентябрь -  
октябрь 2023 г.

Заместитель 
директора по УВР

Профориентационная работа

1

Издание приказа о проведении 
профориентационной работы в школах 
города среди выпускников 9-х и 11-х 
классов и организации набора 
обучающихся на 2023-2024 учебный год

Январь 2023 г. Заместитель директора 
по УВР

2
Закрепление школ районов города за 
инженерно-педагогическими работниками 
колледжа

Январь 2023 г. Заместитель директора 
по УВР

3 Проведение профориентационной работы 
в школах города и районов

Весь период 
работы ПК

Заместитель 
директора по УВР, 

пед. работники

4
Разработка рекламных материалов для 
абитуриентов: буклеты о профессиях, 
информационные и рекламные листки

Февраль 2023 г.
Заместитель 

директора по УВР, 
методисты

5
Участие в классных часах, родительских 
собраниях 9, 11 классов школ для 
поступления в колледж

Январь -  
апрель 2023 г.

Заместитель 
директора по УВР, 

пед. работники

6
Размещение объявлений о приеме в 
колледж, используя средства массовой 
информациии Интернет -  ресурсы j

Март 2023 г. Заместитель 
директора по УВР

7
Участие в конкурсах, выставках, 
фестивалях и других мероприятиях 
профориентационной направленности

В течение года
Заместитель 

директора по УВР, 
пед. работники



8 Участие в ярмарках образовательных 
услуг, ярмарках вакансий В течение года

Заместитель 
директора по УПР, 

старший мастер

9
Проведение дней открытых дверей, мастер 
-  классов для обучающихся школ 
Нахимовского района

В течение года
Заместитель 

директора по УПР, 
старший мастер

10
Проведение среди обучающихся I-го и 11- 
го курсов конкурса "Моя профессия -  мое 
будущее"

Март 2023 г. Мельник Е.Б.
Кл рук; Мастера п/о

11 Проведение "Дня открытых дверей" для 
абитуриентов и их родителей

Март- 
апрель 2023 г.

Администрация, 
пед. работники

12
Проведение рекламно-информационной 
работы на городской выставке 
технического творчества

Апрель- 
май 2023 г.

Заместитель 
директора по УВР, 

старший мастер

13 Выступление в СМИ и на телевидении Май -  
июнь 2023 г. Директор колледжа

Заместитель директора по УВР Су 1'  1 Е.Б.Мельник

i


